
創意商品設計實習機制 PDCA 

分級標準（相關表件） 請勾選 

機 

制 

面 

1.課程規劃或畢業門檻（實習課程大綱/畢業門檻）   

2.制定實習辦法或作業要點（系級實習辦法/要點） ! 

3.設立實習委員會（實習委員會組織章程） ! 

4.確認實習作業流程架構  

計 

畫 

面 

1.實習機構評估及篩選機制（實習機構調查/評估表）  

2.舉辦實習申請說前會  

3.審查實習計畫書  

4.實習媒合及分發機制（實習機構申請/機構面試） ! 

執 

行 

面 

1.函文機構  

2.確認校外實習督導教師 ! 

3.實習行前說明會  

4.簽訂實習合約（實習合約書）  

5.實習機構報到回覆 (實習機構報到回條)  

檢

核

面 

1.學校督導老師訪視實習機構 ! 

2.定期實習督導（實習輔導記錄）  

3.實習成果發表（實習報告書/實習成果發表會）  

4.教師評量學生實習成績（實習評量表）  

改

善

面 

1.學生對實習機構之評量（實習回饋單）  

2.機構督導對學生之評量（實習生學習評估表）  

3.實習督導檢討會議（實習檢討會議紀錄） ! 

 


